Guatemala, 31 de julio 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
1504-A-2017; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 260-B-2017, correspondiente al
mes de julio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
nimero 057.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento'y .
actualizacidn a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

. b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de Ila

norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusion relacionadas a modernizacién institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

*  Revision y seguimiento al Manual de Caja Chica del Ministerio de Cultura y Deportes, en
coordinacion con la Direccidn de Planificacién y Modernizacion Institucional del Ministerio
de Cultura y Deportes y las demds Direcciones Generales.



Apoyo en el ingreso de insumos a los sub productos en el Sistema Informatico de Gestién
(SIGES), en el marco de la formulacién del Anteproyecto de Presupuesto 2018, de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn. ' 4

Apoyo en la depuracion del listado de obras de los proyectos ingresados en la SEGEPLAN y
que son parte del anteproyecto de presupuesto para el afio 2018, de la DGDR.

Revision de la parte legal de los centros deportivos que administra el Ministerio de Cultura
y Deportes, que forman parte de la estructura organizacional de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion, posterior a eso informar al Director General de la informacién
obtenida y las sugerencias de las acciones a tomar.

Apoyo en la captacion y consolidacién de informacién de la Direccién General del Deporte
y la Recreacién utilizada para la presentacién ante el Ministerio de Finanzas Publicas;

“Presupuesto Abierto”, en la que participaron las otras Direcciones Generales del Ministerio o

de Cultura y Deportes.

Apoyo al Delegado de Planificacién en actividades; tales como acompafiamiento en
comisiones a instituciones Gubernamentales Rectoras, asimismo captacion, verificacion,
consolidacion y construccidn de informacion fisica y financiera, de la Direccidn General del
Deporte y la Recrecidn, en el tema de Planificacién.
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